
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА 

ЗА  УПРАВЛЕНИЕ НА ИНФОРМАЦИОННИТЕ СИСТЕМИ И КОМПОНЕНТИ 

В ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ – КОТЕЛ 

 

I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл.1 Настоящите правила са разработени на основание чл. 9, ал. 1-4 от Наредба за 

минималните изисквания за мрежова и информационна сигурност. 

Чл.2 Правилата регламентират процеса на управление на жизнения цикъл на 

информационните и комуникационните системи и техните компоненти в Общинска 

администрация Котел. 

Чл.3 Вътрешните правила указват условията, начина и реда за придобиване, 

въвеждане в експлоатация, поддръжка, преместване/изнасяне, извеждане от 

експлоатация и унищожаване на информационни и комуникационни системи и техните 

компоненти.  

Чл.4 Настоящият документ се преглежда за адекватност редовно от Звеното по 

МИС, минимум веднъж годишно, като при необходимост се актуализира. 

 

II. ПРИДОБИВАНЕ И ВЪВЕЖДАНЕ В ЕКСПЛОАТАЦИЯ 

Чл.5 При придобиване на  информационни и комуникационни системи трябва да се 

прилагат Вътрешните правила за сигурност при разработване и придобиване на 

информационни и комуникационни системи. 

Чл.6 При придобиването на системи  трябва да се спазят изискванията за сигурност 

на веригата на доставки, където трябва да се извърши проверка на автентичността на 

компонентите в системата. 

Чл.7 Въвеждането в експлоатация на системите се извършва след като са преминали 

изпитанията, които са предварително дефинирани с конкретни изисквания за приемлив 

резултат. Приемливите изисквания са следствие на направената оценка на риска за 

идентифицираните заплахи към системата. 

Чл.8 Резултатите от изпитанията се проверяват и приемат от назначена от Кмета 

комисия, след което системата се въвежда в експлоатация със заповед. 

Чл.9 Ако резултатите са неудовлетворителни (надвишават очакваните рисковете), 

системата не се въвежда в експлоатация. 

Чл.10 Записите от изпитанията се съхраняват минимум 3 г. 

 

III. ПОДДРЪЖКА НА ИНФОРМАЦИОННИ И КОМУНИКАЦИОННИ 

СИСТЕМИ 

Чл.11 За всяка придобита и въведена в експлоатация система трябва да бъде 

осигурена гаранционна и извънгаранционна поддръжка от доставчика. 

Чл.12 Поддръжката се извършва от квалифицирани специалисти на доставчика. 

Чл.13 При сключване на договор с доставчика, последния трябва да докаже, че 

служителите му притежават съответната квалификация и компетентност. 

Чл.14 Към договорите за поддръжка с доставчика следва има споразумение за ниво 

на услугите (Service Level Agreement), в което да бъдат дефинирани параметрите на 

услугите, времето за реакция и отстраняване на установени нередности. (виж Политика 

за взаимоотношенията с трети страни). 

Чл.15 В договорите с доставчиците следва да бъде включена и последващата 

актуализация на системите и условията за тяхното предоставяне. 



Чл.16 Поддръжката на информационните системи може да се извършва и от 

служители на Общинската администрация, при условие че имат необходимата 

квалификация и компетентност. 

Чл.17 Всички записи свързани с осъществяване на поддръжката на системите се 

съхраняват за периода на договора с доставчика. Отговорност за съхранение на записите 

е на системния администратор. 

 

IV. ПРЕМЕСТВАНЕ И ИЗНАСЯНЕ НА ИНФОРМАЦИОННИ И 

КОМУНИКАЦИОННИ СИСТЕМИ И КОМПОНЕНТИ 

Чл.18 При необходимост от преместване на системи, Звеното по МИС разработва 

проект за преместването, като взема под внимание Вътрешните правила за управление на 

измененията. 

Чл.19 Записите, генерирани в резултат на преместването се съхраняват от системния 

администратор минимум 3 години. 

Чл.20 Изнасянето на информационни системи извън сградата на администрацията се 

извършва с разрешението на Кмета. 

 

V. ИЗВЕЖДАНЕ ОТ ЕКСПЛОАТАЦИЯ И УНИЩОЖАВАНЕ 

Чл.21 Извеждане от експлоатация на информационна и комуникационна система се 

извършва след като се установи липса на възможност за нейната поддръжка и 

актуализация. 

Чл.22 Извеждането от експлоатация се извършва чрез бракуване от комисия 

назначена от Кмета на Община Котел. 

Чл.23 Данните от системата се архивират преди извеждането от експлоатация и се 

съхраняват съгласно класификационната схема, определена от Вътрешните правила за 

класификация на информацията в Общинска администрация Котел. След архивирането 

данните от системата се изтриват по начин не позволяват тяхното възстановяване. 

Чл.24 При необходимост и с решение на комисията дисковете с данни от системите 

не се бракуват, а се съхраняват от Дирекция „ППОПИС“. 

Чл.25 Унищожаването на дисковете след архивиране на информацията и нейното 

премахване от тях се извършва механично, с ръчни инструменти (дрелка, флекс, чук) от 

Звеното по МИС и се предават за рециклиране. 

 

Настоящите вътрешни правила са утвърдени със Заповед РД-13-664/30.12.2025 г. на 

Кмета на Община Котел и следва да бъдат доведени до знание на всички заинтересовани  

страни. 

 

 

Изготвил: 

X Велин Георгиев

Директор на дирекция ППОПИС

Подписано от: Velin Antonov Georgiev  


